


I.  Задачи школьной библиотеки 

1. Обеспечение обучающимся, педагогическим работникам, родителям – доступа к 

информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно–

информационных ресурсов общеобразовательного учреждения на различных носителях: 

бумажном(книжный фонд, периодические издания); CD – диски и иных носителях. 

2. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических 

кадров школы в области новых информационных технологий. 

3.  Воспитание культурного самосознания. 

4. Формирование навыков библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору 

информации. 

5. Активное внедрение новых информационных технологий. 

6.  Обеспечение учебной литературой. 

7. Обеспечение доступа пользователей к любой информации, возможности наиболее полного 

и быстрого доступа к информационным ресурсам. 

8.  Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей в образовательных проектах. 

  

 

II.  Основные функции школьной библиотеки 
• Информационная — предоставление возможности использования информации вне 

зависимости от ее вида, формата и носителя. 

• Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по отношению к 

государству, своему краю и школе. 

• Культурологическая — организация мероприятий, воспитывающих культурное и 

социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся. 

• Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в 

задачах развития школы и в образовательных программах по предметам. 

  

III.   Направления деятельности библиотеки 
1. Приобщение обучающихся к чтению, улучшение структуры и качества детского чтения, 

повышение статуса чтения и читающего ребенка в обществе; 

2. Оперативное и качественное удовлетворение информационных потребностей в 

соответствии с современными требованиями, привлекая ресурсы Интернет; 

3. Духовно-нравственное воспитание детей и  подростков; 

4. Правовое просвещение и воспитание детей и подростков; активизация информационно-

консультативной деятельности по профилактике правонарушений среди детей и подростков; 

5. Активизация работы по пропаганде здорового образа жизни, профилактике наркомании, 

токсикомании, алкоголизма и табакокурения среди детей; 

6. Утверждение в сознании детей и подростков социально значимых патриотических 

ценностей, взглядов и убеждений, уважения к культурному и историческому прошлому; 

7. Развитие интеллектуальных способностей детей и подростков, расширение кругозора, 

приобретение культуры общения, воспитание активной жизненной позиции; 

8. Раскрытие личности ребенка, его творческих способностей посредством организации 

культурно-массовых мероприятий. 

 

 

 

 

 

Общие сведения 



1. Общее количество читателей 

Из них: 

- обучающиеся начального звена 

- обучающиеся основного звена 

- обучающиеся среднего звена 

- педагогические работники 

- другие 

1225 

 

474 

597 

77 

61 

16 

2. Объем библиотечного фонда: 42832 

3. Учебная литература в т. ч. электронная 24555 

4. Художественная   литература  18277 

 

 
№№ Мероприятие Срок 

проведения 

Ответственные за 

проведение 

I. Работа по комплектованию, приему, учету литературы и других единиц фонда 

1 Формирование заказа периодических изданий на 2024 г. Ноябрь, 

декабрь 
Алмаева Г.А. 

2 Формированию заказа учебной литературы по заявкам 

учителей 

По 

требованию 

Алмаева Г.А. 

3 Получение литературы на площадках, сверка, учет По мере 

поступления 

Алмаева Г.А. 

4 Корректировка каталогов с учетом новых поступлений В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

II. Работа по библиотечной обработке фонда 

1 Расстановка поступившей литературы в фонде По мере 

поступления 

Алмаева Г.А. 

2 Редактирование каталогов В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

3 Создание книжных разделителей по фонду Сентябрь-

декабрь 

Алмаева Г.А. 

4 Оформление ярлыков ББК по фонду В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

5 Создание и ведение электронного каталога 

поступающей литературы 

В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

III. Работа по сохранности библиотечного фонда 

1 Расстановка принятой от читателей литературы по ББК 

и авторским знакам 

В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

2 Отбор документов для изъятия из фонда (по ветхости, 

устареванию и т.п.) 

Март - июнь Алмаева Г.А. 

3 Рейды с проверкой учебников Октябрь, 

декабрь, 

февраль, 

апрель 

Алмаева Г.А. 

4 Подшивка газет и журналов В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

5 Передвижка библиотечного фонда По мере 

поступления 

Алмаева Г.А. 

6 Санитарная обработка фонда (последняя пятница 

месяца – санитарный день) 

1 раз в месяц Алмаева Г.А. 

7 Реставрация фонда, ремонт книг В течение 

года 

Алмаева Г.А. 



8 Проверка библиотечного фонда на реализацию 

экстремисткой литературы. 

Раз в квартал Алмаева Г.А. 

IV. Работа по обслуживанию читателей 

1 Выдача литературы по запросам пользователей В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

2 Отбор литературы для обменного фонда. По 

требованию 

Алмаева Г.А. 

3 Оформление читательских формуляров, 

перерегистрация читателей 

Сентябрь Алмаева Г.А. 

4 Выдача комплектов учебной литературы на занятия Сентябрь Алмаева Г.А. 

5 Подбор документов учебной литературы по 

предварительным заявкам учителей 

Июнь, август Алмаева Г.А. 

6 Работа по невозвращенным объектам фонда Ежемесячно Алмаева Г.А. 

7 Исключение читателей по окончании срока обучения, 

оформление обходных документов 

Май - август Алмаева Г.А. 

8 Ведение тетради выдачи учебников Август, 

сентябрь, 

май 

Алмаева Г.А. 

9 Рекомендательные беседы при выдаче книг, беседы о 

прочитанной книге 

Постоянно Алмаева Г.А. 

10 Анкетирование учащихся В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

11 Изучение и анализ читательских формуляров В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

12 Оказание методической помощи к уроку В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

13 Поиск литературы и периодических изданий по 

заданной тематике. Подбор материалов к предметным 

неделям для подготовки школьных газет 

По 

требованию 

Алмаева Г.А. 

V. Культурно-просветительская работа 

1.  Книжная выставка  ко дню солидарности в борьбе с 

терроризмом. 

4.09.23 Алмаева Г.А. 

2.  Библиографический обзор – презентация, 

приуроченный к дате - 100 лет со дня рождения Героя 

Советского Союза Зои Космодемьянской (1923-1941) 

13.09.23 Алмаева Г.А. 

3.  Библиотечный урок для 1 классов «Правила и умение 

обращаться с книгой» 

Октябрь  Алмаева Г.А. 

4.  «День бабушек и дедушек в России».  Выставка 

рисунков. 

09.10.23 Алмаева Г.А. 

5.  Книжная выставка «Юбиляры месяца» (Асадов Э.А. 

(1923-1994), Гамзатов Р.Г. (1923-2003), Толстой Л.Н. 

(1828-1910), Заходер Б.В. (1918-2000), Обухов В.А. 

(1863-1956)). 

10.10.23-

27.10.23 

Алмаева Г.А. 

6.  Международный день школьных библиотек 

- сбор макулатуры (1-11 классы); 

- Акция «Подари книге жизнь»  

- библиотечный урок «Закладка для любимых книг» 

23.10.23 Алмаева Г.А. 

7.  Организация экскурсии в школьную библиотеку 

учащихся 2-х классов, беседа на тему «Знакомство с 

библиотекой». Знакомство с библиотекой. Запись в 

библиотеку. 

Ноябрь  2023 Алмаева Г.А. 

8.  Библиографический обзор – презентация, 23.11.2023 Алмаева Г.А. 



приуроченный к дате- 115 лет со дня рождения 

детского писателя-прозаика  Николая Николаевича 

Носова (1908-1976) 

9.  Книжная выставка ко дню словарей и энциклопедий 

«Наши умные помощники». 

20.11.23 Алмаева Г.А. 

10.  Выставка фотографий ко дню матери «Мамины глаза» 28.11.23 Алмаева Г.А. 

11.  Знакомство 4,5 классов со словарями и энциклопедиями декабрь Алмаева Г.А. 

12.   Книжная выставка «Красота Башкирского края» 20.12.23 Алмаева Г.А. 

13.  Библиотечный урок «Научно-справочный аппарат 

книги» (3 классы) 

Январь, 2024 Алмаева Г.А. 

14.  «Заповедники и национальные парки Башкортостана» 

(презентация). 

18.01.24 Алмаева Г.А. 

15.  Библиотечный урок «Книга на Руси. Первопечатник И. 

Федоров» (6 классы) 

 Февраль  Алмаева Г.А. 

16.  Районный семинар школьных библиотекарей март Алмаева Г.А. 

17.  Всемирный день поэзии. Конкурс чтецов. (5-11кл) 21.03.24 Алмаева Г.А. 

18.  Библиографический обзор – презентация «200 лет со 

дня рождения Константина Дмитриевича Ушинского 

(1824-1970)» 

01.03.24 Алмаева Г.А. 

19.   Выставка, посвященная международному дню 

памятников и исторических мест «И я там был...» 

18.04.24 Алмаева Г.А. 

20.  Книжная выставка: «Была война» Май  Алмаева Г.А. 

21.  Оформление информационного стенда В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

22.  Проведение тематических выставок в читальном зале 

школьной библиотеки по противодействию идеологии 

терроризма 

в течение 

учебного 

года 

Алмаева Г.А. 

 

23.  Проведение лекций, бесед, читательских конференций 

на тему «Защита Родины – конституционный долг 

каждого гражданина» 

в течение 

года 

Алмаева Г.А. 

 

 

VI. Информационно-библиографическая работа  
1 Ведение картотеки периодических изданий, 

поступающих в библиотеку 

По мере 

поступления 

Алмаева Г.А. 

2 Создание тематических пресс-папок В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

3 Создание базы данных по фонду В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

4 Информационные справки по фонду В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

5 Размещение информации по итогам проведенных 

мероприятиях на школьном сайте 

В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

 

VII. Методическая работа  
1 Техническое сопровождение мероприятий  В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

2 Проведение районного семинара для библиотекарей Согласно 

плану РМО 

Алмаева Г.А. 

3 Единый методический день Согласно 

плану 

Алмаева Г.А. 

 

VIII. Вспомогательно-техническая работа  
1 День Знаний (помощь в подготовке праздника)  Сентябрь Алмаева Г.А. 



2 День Учителя в России (помощь в подготовке 

праздника) 

05.10.23 Алмаева Г.А. 

3 Прощание с Азбукой (подбор стихотворений, 

сценариев) 

Согласно 

плану школы 
Алмаева Г.А. 

4 Новогодние праздники (подбор сценариев к классным 

часам) 

Декабрь Алмаева Г.А. 

5 День Защитника Отечества (подбор стихотворений для 

классных часов) 

Февраль, 

2024г. 
Алмаева Г.А. 

6 Международный женский день. Подбор стихов, песен, 

сценарий. 

07.03.24 Алмаева Г.А. 

7 День Победы. Подбор песен и стихов к концерту для 

встречи ветеранов. 

Май, 2024г. Алмаева Г.А. 

8 Выставки учебных изданий по предметным неделям, по 

профориентации 

Согласно 

школьному 

плану  

Алмаева Г.А. 

IX. Работа по организации труда и управлению 

1 Ведение «Дневника библиотеки» В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

2 Статистический учет В течение 

года 

Алмаева Г.А. 

3 Составление плана работы  Август Алмаева Г.А. 

 

Подготовил педагог-библиотекарь __________________________ / Алмаева Г.А. / 

 
 


